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VnitFni piedpis

Zakon o ochrané oznamovatell

Vydany za u¢elem nastaveni jednotnych pravidel oznamovani, evidence a posuzovani podani, kterd
upozornuji na mozna protipravni jednani u Zaméstnavatele, zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému a
ochrany oznamovatelll protipravnich jednani u Zaméstnavatele.

€AST PRVNI
Uvodni ustanoveni
¢l1

Predmét upravy

1) Tento vnitfni pfedpis stanovuje zplsob plnéni povinnosti, které pro Zaméstnavatele, vyplyvaji ze
Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019, o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,Smérnice EU“), jakoZ i zakona €. 171/2023 Sh. o ochrané
oznamovatell (dale jen ,Zakon”).

2) Vnitfni predpis dale upravuje:

a) jednotna pravidla oznamovaéni, evidence a posuzovani podani, ktera upozorriuji na protipravni
jednani Zaméstnavatele dle § 2 Zakona, napf. pracovnépravnich predpisli, vefejného zdravi,
ochrany Zivotniho prostfedi, spotiebitele, osobnich Gdajl atd.,

b) nastaveni vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele, jeho spravu a nakladani s osobnimi
udaji, které mohou byt v ramci tohoto systému zpracovévany,

¢) podrobnosti pravni ochrany oznamovatel( protipravnich jedndni u Zaméstnavatele véetné dal3ich
osob uvedenych v €l. 9 odst. 1 tohoto vnitfniho pfedpisu.

nasledna opatreni

dotciena osoba

organy ¢inné v trestnim Fizeni

€2
Pojmy

jakdkoli vhodna opatieni pfijata vedenim Zaméstnavatele za Ucelem
posouzeni pravdivosti tvrzeni uvedenych v ozndmeni, napravy nebo
predejiti protipravniho stavu v ndvaznosti na podané oznameni, jakoz i
reSeni protipravniho jedndni a odstranéni jeho nasledk(;

fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd je v oznameni ¢i zvefejnéni uvedena
jako osoba podezfeld z protipravniho jednani nebo je s protipravnim
jednanim spojovana;

soud, statni zastupce a policejni orgén (Utvary Policie Ceské republiky,
Generalni inspekce bezpeénostnich sbord, povéfené organy Generalni
inspekce bezpecnostnich sbor(, Vézeriské sluzby, Celni spravy, Vojenské
policie, Bezpeénostni informaéni sluzby, Ufadu pro zahraniéni styky a
informace a Vojenského zpravodajstvi);
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organy verejné moci

ostrakizace

davérnost informaci

orgdn, ktery je ze zdkona opravnén autoritativné rozhodovat o prévech a
povinnostech fyzickych €i pravnickych osob nebo jinak zasahovat do jejich
pravni sféry (napf. ministerstva, policie, soudy, spravni ufady, organy
samospravy atd.);

vylouceni jedince z kolektivu;

zajisténi, Ze informace jsou pfistupné pouze tém, ktefi jsou opravnéni
k nim mit ptistup;

prace nebo jina obdobna ¢innost zejména zaméstnani, sluzba, samostatna vydéletna &innost,

pracovnépravni vztah

protipravni jednani

prislusna osoba

Zaméstnavatel

zpétna vazbha

whistleblowing

vykon prdv spojenych s Ucasti v pravnické osobé, vykon funkce &lena
spravni nebo dozordi rady, sprava svéfeneckého fondu, dobrovolnicka
¢innost, odbornd praxe, staz nebo vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek, sluZeb, stavebnich
praci nebo jiného obdobného plInéni; praci nebo jinou obdobnou &innosti
se také rozumi i uchdzeni se o préci nebo jinou obdobnou &innost;

pravni vztah, ktery vznikl na zakladé pracovni smlouvy nebo na zakladé
nékteré z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;

jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku nebo poruiuje
pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie upravujici oblasti podle ¢l. 2
Smérnice EU a/nebo § 2 zakona nebo pokus o utajeni takovéhoto jednani;

zamé@stnanec Zaméstnavatele, ktery pfijima, eviduje, posuzuje ozndmeni a
navrhuje Vykonnému organu Zaméstnavatele nasledna opatfeni; pokud se
v tomto vnitinim predpise hovofi o pfislusné osobé miliZe se jednat o vice
uréenych osob k této ¢innosti;

obchodni spoleénost Schifer — Menk s.r.o., ICO: 614 61 512, DIC:
C261461512, se sidlem: Pfestinska 1415, PSC 153 00, Praha 5 — Radotin,
zapsana v obchodnim rejstfiku vedenym Méstskym soudem v Praze, sp.
zn. C 28416,

poskytnuti informaci oznamovatelim o planovanych &i pfijatych
naslednych opatrenich a divodech jejich pfijeti;

mezindrodné zauZivany pojem pro pfipady, kdy stavajici nebo byvaly
zaméstnanec zejména statni spravy, lzemné samospravného celku a jeho
orgdnu, vefejné instituce nebo velké firmy upozorni na protiprévni
jednani, o kterém se dozvédél diky svému postaveni a internim
informacim (ddle jen ,0znamovani protipravnich jednéni).

CAST DRUHA
Oznameni a ochrana oznamovatele

¢l 3
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Oznameni
1) Oznamenim se pro Ucely tohoto vnitiniho predpisu rozumi oznameni fyzické osoby obsahujici informace

2)

3)

4)
5)

1)

2)

0 moZném protipravnim jednani, o jehoZ spachani se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti.

Ozndmenim se také rozumi i oznameni jiného protipravniho jednani, které s ¢innosti Zaméstnavatele
nesouvisi, nicméné oznamovatel se o ném dozvédél v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti
Zaméstnavatele.

Ozndmeni Ize u€init Gstné nebo pisemné a v obou pfipadech zcela anonymné. Za anonymni je
povazovano oznameni, ve kterém oznamovatel neuvede své jméno, pfijmeni nebo jiné udaje, dle nichz
by ho bylo mozné identifikovat.

Totoznost oznamovatele je chranéna po celou dobu pribéhu posuzovdni oznameni.

Oznamuje se podezfeni ze spachani protipravniho jednani, dopusti-li se takového jednani zejména
osoby, které:

a) jsou nebo byly k Zaméstnavateli v pracovnépravnim vztahu,
b) jsou nebo byly ¢leny organi Zaméstnavatele,

¢) pracuji &i pracovaly pod dohledem a podle pokyn( zhotoviteld, subdodavatell a dodavateld zboZi
a sluZeb pro Zaméstnavatele, véetné osob samostatné vydéle¢né ginnych.

€l.a
Oznamovatel

Oznamovatelem miuZe byt pouze fyzicka osoba, kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
ginnosti (ve smyslu Zakona) dozvédéla o protipravnim jednani u Zaméstnavatele, a tuto skutecnost
oznamila prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele (¢l. 11 tohoto vnitfniho
predpisu) nebo externiho oznamovaciho systému (€l. 14 tohoto vnitiniho predpisu) nebo zvefejnénim
(¢l. 15 tohoto vnitiniho predpisu), pfipadné pfimo pfisludnym organiim verejné moci.

Oznamovatelem se pro ucely tohoto vnitiniho pfedpisu rozumi zejména:

a) osoba, kterd je k Zaméstnavateli v pracovnépravnim nebo obdobném vztahu (tj. zaméstnanec
Zaméstnanec),

b) ¢len organli Zaméstnavatele,

c) zaméstnanec Zaméstnavatele nebo jind osoba, kterd pracuje pod dohledem a podle pokynl
zhotovitel, subdodavatelll a dodavatelll zboZi a sluieb pro Zaméstnavatele, vfetné osoby
samostatné vydéleéné ¢inné,

d) osoba, kterd oznamuje nebo zvefejiiuje informace o protipravnich jednani ziskanych v rdmci
pracovnépravniho vztahu k Zaméstnavateli nebo k dodavatellim zaméstnavatele, ktery mezitim
skondil,

e) osoba, jejiz pracovni pomér k Zaméstnavateli nebo k dodavatelim Zaméstnavatele ma teprve zadit,
jestlize byly informace o protipravnim jednani ziskany béhem pfijimaciho fizeni ¢ jinych
predsmluvnich jedndni.
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Ochrana oznamovatell podle tohoto vnitfniho pfedpisu se vztahuje i na tfeti osoby spojené
s oznamovatelem, jeZ by mohly byt postizeny odvetnymi opatfenimi v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti, jako jsou kolegové nebo pFibuzni oznamujici osoby.

Pokud je oznamovatel zaméstnancem Zaméstnavatele, ktery spolupracuje, pFip. je ve smluvnim vztahu
s jinym povinnym subjektem dopoustéjicim se relevantnich protipravnich jednani, mad moZnost tuto
skute€nost oznamit jak v rdmci vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele, tak v rémci vnitiniho
oznamovaciho systému subjektu, u néhoz k protipravnimu jednéni dochazi.

€L.5
Vyjimky z moZnosti oznamovat

Z oznamovani jsou vyiaty informace, které by mohly bezprostiedné ohrozit podstatny bezpeénostni
zdjem Ceské republiky, informace o &innosti zpravodajskych sluZeb a informace, jejichZz oznameni by
pfedstavovalo porudeni povinnosti mlcenlivosti duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho
tajemstvi nebo prava obdobného zpovédnimu tajemstvi, povinnosti miéenlivosti véetné vyznamd jsou
upravené v § 3 Zakona.

Déle nelze oznamovat skutecnosti, na které se vztahuje povinnost zachovavat ochranu utajovanych
informaci a informaci, jejichZ vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit probihajici trestni fizeni, a skute¢nosti
podléhajici ochrané podle zakona upravujiciho krizové fizeni.

Oznamovatel nesmi porusit povinnost micenlivosti pfi vykonu ¢innosti notafe, nota¥ského kandidata a
koncipienta, statniho zastupce, asistenta a pravniho ¢ekatele, advokata a advokétniho koncipienta,
soudniho exekutora, exekutorského kandiddta a koncipienta, soudce, asistenta soudce, justi¢niho
Cekatele a dafiového poradce a mléenlivosti zaméstnance notafe, advokata, soudniho exekutora a
dariového poradce, nebo mliéenlivosti pfi poskytovani zdravotnich sluzeb.

€l.6
Ochrana oznamovatele

Hlavnim cilem ochrany oznamovatele je umoznit odhalovat protipravni jedndni odehravajici se na
pracovisti nebo pfivykonu pracovni ¢i jiné obdobné ¢innosti, o kterych zaméstnanci a osoby v podobném
postaveni za normalnich okolnosti zaméstnavatele nebo orgény vefejné moci neinformuiji, a to zejména
ze strachu ze ztraty zaméstnani ¢i jiného postihu.

Oznamovatel nesmi byt v souvislosti s podanim ozndmeni na protipravni jednani u Zaméstnavatele
jakkoli postiZen, znevyhodnén nebo vystaven nétlaku vyjma pfipadd, kdy prokazatelné uved| védomé
nepravdivé Udaje.

Totoznost oznamovatele nesmi byt bez jeho vyslovného souhlasu nikomu sdélena. Vyjimkou maze byt
pouze poskytnuti totoZnosti oznamovatele organim &innym v trestnim Fizeni v souvislosti s vedenim
trestniho fizeni, o éemZ musi byt oznamovatel pfedem informovan, ledaZe by tyto informace ohrozily
pribéh trestniho fizeni.

Evidenéni
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

Podminky ochrany oznamovatele
Oznamovatelé maji narok na ochranu podle Smérnice EU, jestlize:

a) méli opravnéné diivody se domnivat, Ze oznamené informace o protipravnim jedndani byly v dobé
oznameni pravdivé a Ze tyto informace spadaly do oblasti plsobnosti Smérnice EU', a

b) podali oznameni prostiednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele nebo externiho
oznamovaciho systému nebo ucinily zverejnéni.

Oznamovatelé, ktefi ozndmili nebo zvefejnili informace o protipravnim jednani anonymné, av3ak byli
nasledné identifikovani a postiZzeni odvetnymi opatfenimi, maji pfesto narok na ochranu poskytovanou
podle Smérnice EU.

Oznamovatel, ktery ozndmi organdim vefejné moci nebo jinym subjektim Evropské unie podezieni z
protipravniho jednani, které spadd do oblasti plisobnosti Smérnice EU ma nédrok na ochranu za stejnych
podminek jako osoba, ktera ucinila oznameni cestou externiho oznamovaciho systému.

Oznamovateli, ktery porusi povinnosti mi¢enlivosti nebo divérnost informaci uvedenych v €l. 5 tohoto
vnitiniho pfedpisu, nendlezi ochrana. Takovy oznamovatel také muze byt postizen pro protipravni
jednani, kterého se tim dopustil.

Ochrany pfed odvetnym opatfenim se nemiZe domahat osoba, kterd podala védomé nepravdivé
oznameni.

Oznamovatel a osoba uvedend v ¢l. 9 odst. 1 tohoto vnitiniho predpisu maji pravo na pfiméfené
zadostiuc¢inéni, byla-li jim odvetnym opatfenim zpisobena nemajetkova djma.

Prava na ochranu pfed odvetnym opatfenim se nelze vzdat.

Cl.8
Souhrn odvetnych opatieni

Odvetnym opatfenim se pro Gcely tohoto vnitiniho predpisu rozumi jednani Zaméstnavatele v
souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano ozndmenim a které
oznamovateli nebo osobé uvedené v €l. 9 odst. 1 tohoto vnitiniho piedpisu mlze zplsobit Ujmu.

Za spinéni podminek uvedenych v odst. 1 tohoto ¢lanku se odvetnym opatienim rozumi ; jednani nebo
jeho opomenuti souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, s pfikladnym vyétem §
4 Zakona, zejména:

a) ukondeni pracovnéprdvniho vztahu,
b) odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

¢} snizeni mzdy nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

L protipravni jednani spadajici do oblasti: Zadavéni vefejnych zakazek, finanéni sluzby, produkty a trhy a pfedchazeni pravni penéz a financovani
terorismu, bezpeénost a soulad vyrobkd s pfedpisy, bezpe¢nost dopravy, ochrana Zivotniho prostiedi, radiacni ochrana a jadernd bezpenost,
bezpeénost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat, vefejné zdravi, ochrana spotiebitele, ochrana soukromi a osobnich udajd a
bezpeénost siti a informaénich systémdi, poruseni ohrozuijici finanéni zajmy Evropské unie podle €lanku 325 o fungovdni Evropské unie a poru3eni
tykajici se vnitfniho trhu podle ¢l. 26 odst. 2 Smlouvy o fungovani Evropské Unie.
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d) diskriminace?,

e) preloZeni nebo prevedeni na jinou praci,

f) zpracovéni negativniho pracovniho posudku,

g) ostrakizace,

h) neumozZnéni odborného rozvoje,

i) nevhodna zména spocivajici v rozvrieni pracovni doby, ktera jevi zndmy diskriminace,

i} vyiadovani lékafského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky na ramec zakonné povinnosti

zaméstnavatele,

k) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

I} zdsah do prava na ochranu osobnosti.

Cl.o9

Zakaz odvetnych opatfeni

1) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho dlivodnosti,

b) osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou?,

c) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném postaveni,

d) osoba oznamovatelem ovladana®,

e) pravnickd osoba, v niZ ma oznamovatel (¢ast, osoba ovladajici®, ovlddand nebo osoba ovladana
stejnou ovladajici osobou,

f) prévnicka osoba, jejihoZ voleného orgénu je oznamovatel Elenem, osoba ovladajici, ovlddana nebo
osoba oviddana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykondva préci nebo jinou obdobnou &innost,

h) svéfenecky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnickd osoba podle pism. e) nebo f) tohoto
odstavce zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuZ jsou oznamovatel nebo
pravnicka osoba podle pism. e) nebo f) tohoto odstavce osobou, kterd zvysi majetek svéfeneckého
fondu smiouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti.

? Zakon €. 198/2009 Sb., 0 rovném zachdzeni a o pravnich prostfedcich ochrany pied diskriminaci a 0 zméné nékterych zakond (antidiskriminaéni
zdkon), ve znéni pozdéjsich pfedpisti.
* ,Osoba blizka je pfibuzny v fadé pfimé, sourozenec a manzel nebo partner podle jiného zakona upravujiciho registrované partnerstvi (dile jen
»Partner); jiné osoby v poméru rodinném nebo obdobném se poklddaji za osoby sobé navzajem blizké, pokud by Gjmu, kterou utrpéla jedna z nich,

druhd divodné pocitovala jako Ujmu vlastni. Ma se za to, ze osobami blizkymi jsou i osoby seivagiené nebo osoby, které spalu trvale ziji.”

* Ovladanou osobou je obchodni korporace ovladana ovladajici oscbou.
® Ovlddajici osobou je osoba, ktera mize v obchodni korporaci pfimo ¢i nepiimo uplatiiovat rozhodujici vliv.
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2) Osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou éinnost, je povinna zabranit tomu,

aby oznamovatel nebo osoba podle odst. 1 pism. a) az f) nebo h) tohoto ¢lanku byli vystaveni odvetnému
opatreni.

CAST TRETI
ZpUlsoby podani oznameni
€. 10
Zpusoby podani oznameni
1) Oznamovatel ma moznost ucinit oznameni cestou:
a) vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele,
b) externiho oznamovaciho systému Ministerstva spravedinosti CR nebo

c) zvefejnéni protipravniho jednani pfi splnéni podminek uvedenych vél. 15 tohoto vnitfniho
pfedpisu,

d) oznameni organlim vefejné moci.

Cl.11
Vnitfni oznamovaci systém Zaméstnavatele

1) Vnitfni oznamovaci systém Zaméstnavatele pFedstavuje souhrn postupl a ndstrojli, které slouZi
k pFijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoZnosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané
informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

2) Prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele lze oznameni podat ustné nebo
pisemné v souladu s ¢l. 16 odst. 3 az 7 tohoto vnitfniho pfedpisu.

3) Vnitfni oznamovaci systém Zaméstnavatele zahrnuje nize uvedené moznosti podani oznameni:

a) cestou webové aplikace, do které je umoinén oznamovateli pfistup prostfednictvim aktivniho
odkazu umisténého na hlavnich webovych strankach Zaméstnavatele,

b) zaslani do e-mailové schranky whistleblowing@schmenk.cz ,

c) pisemné, cestou provozovatell postovnich nebo jinych dorudovacich sluZzeb do sidla
Zaméstnavatele nebo osobné vhozenim do GloZného boxu (schranky) pro klienty Zaméstnavatele,
ktery je umistén v prostorach kazdého pracovisté personalniho oddéleni, Zaméstnavatele (na

obalku je nutné napsat heslo ,,Whistleblowing”, pripadné postaci jasné a viditelné napsat pismeno
MW")I

d) osobné, po pfedchozi dohodé s prislusnou osobou na telefonnim ¢isle 774445909.

4) Pokud se oznamovatel domnivd, Ze podezieni z protipravniho jednani lze fesit G&innéji interng,
doporuduje se vyuZit vnitfni oznamovaci systém Zaméstnavatele.

¢l. 12
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Webova aplikace

1) Spravu webové aplikace zajiStuje uréeny zaméstnanec Zaméstnavatele zafazeny na pozici vedouci IT
oddéleni (dale jen ,,administrator”).

2) K ozndmenim podanym prostfednictvim webové aplikace nebo vioZzenym do aplikace dle €l. 16 odst.
6 tohoto vnitfniho predpisu ma pfistup pouze pfislusna osoba.

3) Webova aplikace obsahuje adaje o:

a) datu pfijeti oznameni,

b) oznamovateli, pokud jsou znamy,

¢) predmétu oznameni,

d) totoznosti osoby, proti které ozndmeni sméfuje,

e) datu ukonceni posouzeni oznédmeni,

f) vysledku posouzeni oznameni,

g) datu vyrozuméni oznamovatele o ukonceni posouzeni ozndmeni véetné tasového razitka.

Cl. 13
Aplikacni log

1) Aktivity pfislusné osoby a administratora ve webové aplikaci jsou v této aplikaci zaznamendavény
prostfednictvim aplikacniho logu.

2) Zaméstnavatel jako spravce webové aplikace uchovava aplika¢ni log po dobu 5 let od doby pfijeti
souvisejiciho oznameni.

€l. 14

Externi oznamovaci systém

1) Oznamovatel mize k podani ozndmeni o protipravnim jednani vyuZit externiho oznamovaciho systému.

2) V ptipadé podezieni na protipravni jednani u Zaméstnavatele se doporu€uje podat oznameni nejprve
cestou vnitiniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele.

3) Externi oznamovaci systém provozuje Ministerstvo spravedinosti CR.

Osoba, kterd inf zvefejnéni, ma narok na ochranu podle Smérnice EU, pokud je splnéna jakakoliv z
nasledujicich podminek:

¢l. 15

Zverejnéni
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

a) osoba nejprve udinila oznameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému nebo externiho
oznamovaciho systému, avsak v reakci na oznameni nebylo ve stanovené |hté pfijato Zadné
vhodné opatfeni, nebo

b) osoba ma opravnéné diivody se domnivat, Ze protipravni jednani mlze pfedstavovat bezprostiedni
nebo zjevné ohroZeni verejného zajmu, jako je tomu v pfipadé naléhavé situace nebo rizika
nenapravitelné (jmy, nebo Ze v pfipadé externiho oznameni existuje riziko odvetnych opatreni
nebo je mala vyhlidka G¢inného Fedeni protipravniho jedndni vzhledem ke zvlastnim okolnostem
daného pfipadu, napfiklad takovym, Ze dliikazy mohou byt zatajeny ¢i zni¢eny nebo Ze pfisludny
organ muUze byt spolcen s pachatelem protipravniho jednani ¢i se mlZe na protipravnim jednani
podilet.

CAST CTVRTA
Prijeti, evidence, posouzeni a uchovdvani oznameni
€. 16
Pfijeti oznameni

U Zaméstnavatele je doporuéeno podat oznameni vramci vnitfniho oznamovaciho systému
Zameéstnavatele cestou webové aplikace, ktera zaruduje absolutni anonymitu oznamovatele a zarovet
umoznuje zcela anonymni komunikaci s oznamovatelem.
Oznameni obsahuje Gdaje o jménu, pFijmeni a datu narozeni, nebo jiné tidaje, z nichZ je mozné dovodit
totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé. Oznameni

nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiZ totoZnost je pfisludné osobé
podle § 10 Zakona znama.

Pozada-livsak o to oznamovatel, je prislusna osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné, a to v pfiméfené
Ihaté, nejdéle vSak do 14 dnli od Zadosti oznamovatele.

Zaznamy o schiizce je pfislusna osoba opravnéna zdokumentovat jednim z nize uvedenych zplsob:

a) poftizenim zaznamu rozhovoru v trvalé a dohledatelné podobé, nebo

b) pofizenim pfesného zapisu schlzky.
V pfipadé ustniho (telefonického i osobniho) ozndmeni pof¥idi pfislusna osoba jeho zvukovou nahravku
nebo pfepis a umozZni oznamovateli, aby se k prepisu vyjadfil a vyjadieni oznamovatele k prepisu pfiloZi.

Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo pfepisu souhlas, nesmi je pfisludnd osoba
pofidit. V takovém pfipadé se sepiSe zdznam, ktery vérné zachyti podstatu ustniho oznameni. Pfisludnd
osoba umozni oznamovateli zdznam zkontrolovat, opravit a odsouhlasit svym podpisem. Obdobné se
postupuje, neni-li technicky mozné pofidit zvukovou nahravku Ustniho oznameni.

V pfipadé, Ze zaméstnanci Zaméstnavatele obdrii nebo naleznou obdlku oznafenou heslem
»Whistleblowing” nebo ,W", jsou povinni bezodkladné pfedat takovouto pisemnost pfisluiné osobé,
aniz by pisemnost otevfeli.

Pokud je ozndmeni u¢inéno pisemné (cestou provozovatell posStovnich nebo jinych doruéovacich sluzeb,
e-mailem nebo vhozenim do Gloiného boxu — schranky pro klienty Zaméstnavatele), telefonicky nebo
osobné, zavede toto oznameni pfislu§na osoba do webové aplikace Zaméstnavatele uréené pro
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oznamovani protiprdvnich jednani v ramci vnitiniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele. Soubé&zné
s evidenci oznameni v této webové aplikaci vede v tomto pfipadé pfisluina osoba oznameni i v listinné
podobé.

9) O pfijeti ozndmeni je pfislusna osoba povinna do 7 dni ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét
oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala,

b) oznamovatel nezanechal ve svém oznameni na sebe kontakt (netyka se oznameni zaslaného cestou
e-mailové schranky nebo webové aplikace), nebo

c) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele.

10) V pfipadé pfijeti opakovaného oznameni, které neobsahuje nové skute¢nosti, toto oznameni
pfisludna osoba zaloZi a o tomto pisemné vyrozumi oznamovatele do 30 dnii od pfijeti tohoto ozndmeni.

€l.17
Posouzeni oznameni
1) Po pfijeti oznameni je pfislu$na osoba povinna provést pfedbéiné posouzeni ozndmeni.
2) Pfislu$na osoba provéfi:
a) zdali oznamované jednani spada pod oblasti vymezené Smérnici EU,
b) zdali bylo protipravni jedndni zjisténo a spachéno v souvislosti s praci nebo obdobnou &innosti, a
c) o jaky druh protipravniho jednani se jedna.

3) Pokud dojde pfislusna osoba k zévéru, Ze nejde o ozndmeni ve smyslu Smérnice EU, nebo shledala, 7e
oznameni se zakldda na nepravdivych informacich, bezodkladné vyrozumi oznamovatele.

4) Pfisludna osoba je povinna pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne
pfijeti ozndmeni. V pFipadech skutkové nebo pravné sloZitych Ize tuto Ihiitu prodlouzit az o 30 dnd,
nejvySe viak dvakrét. O prodlouZeni Ihity a divodech pro jeji prodlouZeni je pfisluina osoba povinna

oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

5) Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako ddvodné, pfisluina osoba navrhne statutdrnimu organu
Zaméstnavatele ndslednd opatfeni. Nepfijme-li statutdrni orgdn Zaméstnavatele naslednd opatieni
navriend pfisludnou osobou, rozhodne o pfijeti jinych vhodnych néslednych opatfeni. O pfijatych
opatfenich vak statutarni orgdn Zaméstnavatele neprodlené vyrozumi pFislu$nou osobu, kterd o ném
bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

€. 18
Piedani oznameni

1) V pfipadé, Ze v prlbéhu posuzovani ozndmeni dojde pfislu§na osoba k zévéru, 7e je na misté podezieni
z protipravniho jednani, neprodlené, a po konzultaci s pravnimi experty — advokaty, pfedd oznameni
pfislusnému organu verejné moci, ktery je oprévnén v uvedené véci konat.
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2) Pokud pfislusna osoba v priibéhu posuzovani oznameni dojde k zavéru, Zze poddni neni oznamenim dle

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

tohoto vnitiniho pfedpisu, ale stiznosti, je povinna nejpozdéji do 3 pracovnich dnli ode den ukonéeni
posuzovani ozndmeni pfedat:

a) pracovnépravni stiZnost zaméstnancl Zaméstnavatele vedoucimu personalniho oddéleni
Zaméstnavatele,

b) stiznost fyzickych a pravnickych osob vici Zaméstnavateli pfislusnému vedoucimu zaméstnanci
Zaméstnavatele do jehoZ oblasti stiznost spada,

c) stiznost na postup revizniho lékafe vedoucimu personalniho oddéleni Zaméstnavatele.

O pfedani ozndmeni pfislusnému orgdnu vefejné moci k dalsimu opatfeni, pfipadné o odmitnuti
oznameni a postoupeni tohoto ozndmeni jako stiznosti pfislusSnym osobdm Zaméstnavatele, informuje
pfislusna osoba oznamovatele a statutarni organ Zaméstnavatele.

Piisludni zamé&stnanci uvedeni v odst. 2 tohoto ¢lanku a dalsi zaméstnanci Zaméstnavatele, ktefi se
podileji na vyfizovdni podani u Zaméstnavatele, jsou opravnéni pozadovat konzultaci s pFislusnou
osobou o tom, zda neni pfislusné podani oznamenim dle tohoto vnitiniho pfedpisu. PfisluSna osoba je
nasledné povinna rozhodnout o dal$im postupu.

Komunikace mezi zaméstnanci Zaméstnavatele a p¥isluSnou osobou podle odst. 4 tohoto ¢lanku probiha
zpravidla elektronicky.

V pfipadé postupu dle odst. 4 a 5 tohoto ¢lanku jsou vsichni doteni zaméstnanci Zaméstnavatele
povinni dodrZovat pravidla tykajici ochrana informaci a osobnich udajii u zaméstnavatele.

€. 19
Evidence a uchovavani oznameni
Evidence dorucenych ozndameni dle ¢l. 3 odst. 1 tohoto vnitfniho pfedpisu musi obsahovat tyto udaje:
a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz je
mozZné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto tudaje znamy,

c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li jim jeji
totoznost zndma,

d) datum ukonleni posouzeni dilvodnosti oznameni pfislusSnou osobou nebo povéfenym
zaméstnancem a jejich vysledek.

Ozndmeni, ktera nespliuji podminky Smérnice EU se do evidence zaznamenavaji v rozsahu, v jakém to
jejich obsah umoziuje.

Evidenci ozndameni vede a spravuje vedouci IT oddéleni v elektronické podobé a obsahuje Udaje uvedené
v odst. 1 tohoto ¢lanku.

Za evidenci dle tohoto ¢lanku odpovida vedouci IT oddéleni, ktera je povinna zajistit, aby k evidenci
samotné méla pfistup pouze prislusnad osoba, a to po dobu nezbytné nutnou.
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5) V pfipadé ozndmeni podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele ma do
evidence oznameni pfistup pouze pfislusna osoba.

6) Oznameni podana prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele se uchovavaji po
dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni. Po uplynuti uvedené IhGty se pFijatd oznameni véetné pfiloZenych
soubortl z evidence odstrani a dokumentace v listinné podobé bude skartovéna.

7) Obdobné se povinnost a doba uchovavani uplatni také v pfipadé prepisu &i zdznamu ozndmeni nebo
v pfipadé poskytnuti pisesmnych dokumentd, které mohou slouzit jako diikaz.

¢l. 20

PFislusna osoba

1) Pfislusnou osobou muzZe byt jen fyzickd osoba, kterd je bezihonnd, zletild a pin& svépravna (§ 10
Zakona).

2} Pfislusna osoba

a)

b)

c)

d)

e)

pfijima, eviduje a posuzuje dlOvodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému Zaméstnavatele,

navrhuje statutdrnimu organu Zaméstnavatele ndslednd opatfeni v ndvaznosti na podané
ozndmeni, ledaZe by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo osob
uvedenych v &l. 9 adst. 1 pism. a) aZ h),

zachovava migenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své Einnosti, a to i po
ukonceni vykonu této ¢innosti,

postupuje pfi vykonu své Cinnosti podle Smérnice EU a Zékona nestranng,

plni pokyny statutdrniho orgdnu Zaméstnavatele, pokud tyto pokyny neohroZuji nebo nemafi vykon
jeji ¢éinnosti podle Smérnice EU a/nebo zékona.

3) Pfisludnou osobu kvykonu funkce pisemné uréi statutdrni organ Zaméstnavatele po ovéieni
bezihonnosti, coZ osoba doloZi vypisem z Rejstfiku trestli, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice pred
datem urceni.

4) Nikdo nesmi zasahovat do fadného vykonu Cinnosti pfislusné osoby a nesmi ohroZovat ani jeji
nestrannost.

5) PFislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti postihovana.

6) Pfislusna osoba je opravnéna vyZadovat od zaméstnanc(i Zaméstnavatele:

a)
b)
c)

d)

patfi¢nou soucinnost za Gcelem Fadného posouzeni oznameni,
vysvétleni ke konkrétnimu oznameni,
vydani listiny ¢i jiné véci dlleZité pro posouzeni ozndmeni,

vstup do kancelafi nebo jinych prostor objekti ve vlastnictvi & prondjmu Zaméstnavatele.

7) Realizaci opravnéni uvedenych v odst. 6 tohoto €lanku je pFisluina osoba povinna zaznamenat formou
Ufedniho zaznamu a zaloZit do evidence k pfislusnému posuzovanému oznameni.
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CAST PATA

Zvlastni a zavérecna ustanoveni
€l. 21

Zvlastni ustanoveni

1) Ozndmeni o podezieni zprotipravniho jedndni pfislusné osoby zpracovdva statutdrni organ

Zaméstnavatele.

2) V pfipadé oznameni o podezieni z protipravniho jedndni statutdrniho organu Zaméstnavatele je

pfislu$na osoba povinna po posouzeni oznameni navrhnout nasledna opatreni pfimo nejvy$simu orgénu
Zaméstnavatele, Nepfijme-li nejvy3si organ Zaméstnavatele nasledna opatfeni navrzend pfislusnou
osobou, rozhodne o pfijeti jinych vhodnych naslednych opatfeni. O pfijatych opatienich viak nejvyssi
organ Zaméstnavatele neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele.

¢l. 22

Zpracovavani osobnich udaji

1) Zasady a pravidla ochrany oznamovatell v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich Gdajd v rdmci

vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatele pIné respektuji jejich prdva, zejména pak pravo na
ochranu osobnich udajd a fidi se Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu
téchto Udajh a o zruseni smérnice 95/46 ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd), zakonem &.
110/2019 Sh. o zpracovani osobnich udaji a vnitfniho pfedpisu Zaméstnavatele upravujiciho ochranu
osobnich udaja.

2) Osobni Gdaje, které jsou pro posouzeni ozndmeni zjevné nepodstatné, se neshromazduji.

¢l. 23
Uklada se

1) Prokazatelné seznamit vsechny zaméstnance s obsahem tohoto vnitfniho pfedpisu.

Odpovidaji:  Ing. Dana Bizkovd

Termin: ihned pocinaje dnem ucinnosti tohoto vnitfniho pfedpisu.

2) Pisemné urdit pFislusnou osobu k pInéni uréenych povinnosti stanovenych timto vnitfnim pfedpisem.

Odpovida: statutarni organ Zaméstnavatele.

Termin: ihned pocinaje dnem ucinnosti tohoto vnitfniho predpisu.

3) Zajistit podminky pro provoz a zabezpeleni dat vnitfniho oznamovaciho systému Zaméstnavatel a

podminky pro ¢innost pfislusné osoby.
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Odpovidaji:  vedouci IT oddéleni.
Termin: prabéiné pocinaje dnem ucinnosti tohoto vnitfniho predpisu.

Cl. 24

Ucinnost

Tento vnitfni predpis nabyva Géinnosti dnem vydani.






